Boekhouden in Excel – opdracht 5

Boekstukken invoeren in een eenvoudige bedrijfsadministratie

Bij deze oefening maak je gebruik van een eenvoudige bedrijfsadministratie van een hondenpension. Deze vind je in het leerarrangement van Boekhouden in Excel. Download dit bestand en sla het op je eigen computer op voordat je aan de opdracht begint te werken!

Deze spreadsheet bestaat uit 5 werkbladen/tabbladen. De meeste boekingen staan onder “Kosten” en “Opbrengsten”. Sommige (memoriaal)boekingen kunnen op het werkblad “Balansposten” worden weggezet. Op het werkblad “Kolommenbalans” staat een overzicht. Tenslotte is er nog een werkblad “Balans” waar de beginbalans op is ingevoerd en waar de eindbalans op wordt weergegeven. De beginbalans en de boekingen van januari zijn reeds ingevoerd. Je kunt aan de rubriek/rekeningnummers afleiden op welk tabblad dit verwerkt moet worden. Soms moet je het in meerdere tabbladen verwerken.
Beginbalans per 1-1-2013:

	Debet
	
	
	Credit

	020 Inventaris
	22600
	050 Eigen vermogen
	44086

	030 Auto’s
	11500
	140 Crediteuren
	4102

	300 Voorraad
	9740
	161 BTW
	3743

	130 Debiteuren
	931
	
	

	110 Bank
	6907
	
	

	100 Kas
	253
	
	

	Totaal
	51931
	Totaal
	51931


 Vragen:

1. Op de beginbalans staat nog een bedrag voor af te dragen BTW. Dit is BTW die in 2012 is ontvangen. Op welke datum is dit betaald aan de belastingdienst? 
[image: image1]
2. Op 17 januari is de dierenarts geweest. De factuur is ingeboekt op het tabblad “Kosten” in het bijgeleverde Excelbestand. Vul hieronder het boekingsstempel in dat bij deze factuur hoort.
	If6
	Debet
	Credit

	710. Toegerekende kosten
	
	

	160. BTW
	
	

	140. Crediteuren
	
	


3. Op 12 januari is een hond verkocht. De ondernemer heeft hiervoor een factuur gestuurd. Op welke datum is deze factuur voldaan? 

4. Controleer dat de kolommenbalans klopt en bekijk alle formules die gebruikt zijn om deze kolommenbalans samen te stellen. Schrijf de formule in veld E7 over en geef aan wat hij doet.

5. Eén keer per maand keert de ondernemer een salaris aan zichzelf uit. Zoek deze boeking op. Kun je hieruit opmaken of het pension een BV. is of een eenmanszaak?
	(  Nee, dat kun je niet zien
	(  Ja, het is een BV
	(  Ja, het is een eenmanszaak


Voer nu zelf een aantal boekingen van de maand februari in de administratie in. Houd steeds de groene band in kolom S van de Kosten in de gaten. Als een boeking niet in balans is, wordt het vlakje rood. Hetzelfde geldt voor kolom Q van de Opbrengsten. Tevens moet rij 39 van de kolommenbalans blauw blijven. Als hier rode vlakken ontstaan dan is er ook een boeking niet in balans. Let op de exclusief en inclusief btw-situaties. Je moet de btw altijd apart boeken. 
	Datum
	Omschrijving
	Boekstuknr.
	Bedrag
	Boeken op rekeningen

	1-2-2013
	Salaris
	memoriaal
	€ 1500,-
	210, 110

	5-2-2013
	Brandstof
	If12
	€ 46,12 excl. 21% BTW
	439, 160, 110

	7-2-2013
	AOV (*)
	Ai2
	€ 170,13
	402, 110

	8-2-2013
	Vrijwilligers
	memoriaal
	€ 225,-
	402, 110

	8-2-2013
	Beaphar
	If13
	€ 405,65 excl. 21% BTW
	301, 160, 140

	8-2-2013
	Pension
	Vf13000020
	€ 297,52 excl. 21% BTW
	832, 161, 130

	11-2-2013
	Voerverkoop à contant
	Vf13000021
	€ 29,- excl. 21% BTW. Voorraadmutatie € 15,-
	302/702, 802, 161, 100

	12-2-2013
	Betalingen
	B3
	€ 278,30
	140, 110

	14-2-2013
	Pension
	Vf13000022
	€ 138,84 pension + € 33,02 voer. Beide excl. BTW (pension 21%, voer 6%).
Voorraadmutatie € 16,-
	302/702, 802, 832, 161, 130

	15-2-2013
	KvK
	If14
	€ 44,72
	449, 140

	15-2-2013
	AH
	If15
	€ 52,23 excl. 6% BTW
	302, 160, 110

	16-2-2013
	Verbruik medicijnen
	voorraad
	€ 96,-
	301/701

	16-2-2013
	Puppycursus contant
	Vf13000023
	€ 100,- incl. 21% BTW
	833, 161, 100

	16-2-2013
	Puppycursus factuur
	Vf13000024
	€ 82,64 excl. 21% BTW
	833, 161, 130

	17-2-2013
	Puppycursus contant
	Vf13000025
	€ 100,- incl. 21% BTW
	833, 161, 100

	17-2-2013
	Verkoop hond
	Vf13000026
	€ 450,- incl. 21% BTW. Voorraadmutatie € 50,-
	

	18-2-2013
	KPN mobiel
	If16
	€ 44,36 excl. 21% BTW
	449, 160, 140

	21-2-2013
	Internetaansluiting
	If17
	€ 17,52 excl. 21% BTW
	449, 160, 110

	23-2-2013
	Pension + medicijnen
	Vf13000027
	€ 110,07 pension + € 51,50 medicijnen. Beide ex. 21% BTW. Voorraadmutatie €25,-
	301/701, 801, 832, 161, 130

	24-2-2013
	Ontvangsten
	B4
	€ 2316,88
	130, 110


(*) AOV = Arbeidsongeschiktheidsverzekering.
Als je alles goed hebt gedaan, is het totaal van de eindbalans (cel I39 en J39) € 47.224,15.
Vragen:

6. Hoe groot zijn de volgende posten op de kolommenbalans?

a. Omzet:
€____________

b. Banksaldo:
€____________

c. Winstsaldo: 
€____________

7. Heeft deze ondernemer in januari + februari winst of verlies gemaakt? ____________________

8. In cel J39 staat een getal. Hoe heet deze waarde?  ___________________________________

Slotopdracht:

Stel bij de printereigenschappen in dat je de kolommenbalans in landscape wilt afdrukken. Maak een voettekst met daarin je naam, de datum en de tijd, maak een afdruk en lever die, samen met de antwoorden op de vragen, bij de docent in.
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